教字[2015]22号

中国科学技术大学
综合素质课程管理规定（试行）
综合素质课程（不包括通修课模块其他必修学分要求的课程）是为提高我校学生科学人文素养而开设的全校公共选修课。为了规范综合素质课程管理，明确课程开设及教学要求，特制定本规定：

一、新课申报

新开课程（已开设的课程，若课程名称或学时学分发生变动，也视为新开课程）需在开课的前一个学期按规定申报。

1．申报时间：

每学期第一周开始申报，第五周申报截止。

2．申报途径：

开课教师填写《中国科学技术大学本科新开课程申请表》，报送课程信息及教学大纲，同时提交电子版，经开课单位签署意见后提交人文社科基础教学中心。

3. 申报基本要求：

（1）新开课程应有明确的开课目的，并具备开课所需要的教学条件，首次任课的教师须试讲合格。
（2）新开课程的学时、学分可根据课程需要而定，一般以40学时（2学分）或20学时（1学分）为宜，增加课程学时需说明理由。
（3）综合素质类课程原则上采用五等级制记载成绩，若新开课程拟使用其他评分制，需说明理由。
（4）新开课程若涉及实验环节，由开课单位安排实验条件，并在开课申请表中加以说明。

二、已开设课程申报

已开设课程申报分为以下两种情况：

1．自动申报：

凡上一个开课学期达到开课规模，且课堂评测≥4.5（满意）的已开设课程，在申报时间内自动入库申报。
2. 重新申报：
未满足自动申报条件的课程，开课时需填写《中国科学技术大学综合素质课程调整申请表》，经开课单位审核通过后提交人文社科基础教学中心。此类课程包括：
（1）上一个开课学期课堂评测＜4.5（满意）；

（2）上一个学期未达开课规模停开；
（3）两年内未开设的课程；
（4）课程信息有变化的课程（如：授课教师变更等）。 
三、校外课程

校外课程包括外聘教师讲授的课程和在线课程（MOOC）等。校外课程由人文社科基础教学中心统一管理。课程管理流程及要求参照上述规定一和规定二执行。
四、申报课程审核

综合素质课程的审核由人文基础教学委员会负责。评审结果在教学院长会议上进行通报，并在教务处主页公示。

经审核通过的课程在学期末上网并进入课程执行管理流程，未经审核通过的课程原则上不能再次申报。

五、选课及管理
1.网上选课：

综合素质课程在网上选课平台进行选修，每位学生每学期最多可选修两门综合素质课程。

2.开课规模：

原则上综合素质课程的开课规模为20人，实验实践类课程开课规模为实验可容纳学生数的一半，体育选修课开课规模为16人，第二外语中级课程开课规模为10人。如选课人数未达到开课规模，该课程将被停开，任课教师和开课院系应配合教务处妥善处理已选课学生的退课事宜。
3.授课时间：

综合素质课程从第一周开始授课，考试周开始之前结课。若教师有特殊排课要求，请特别注明。

4.课程调整：

（1）已上网开选并达到开课规模要求的课程原则上不得停开。具体问题由开课学院负责解决。如未能妥善解决相关问题，今后不再受理该课程的申报。

（2）任课教师因各种原因申请停开课程，需在上网开选前向开课学院提交停课申请，经学院审批后报教务处，记1次停课记录。
（3）课程周学时、上课地点等信息确需调整时，应在调整前通知教务处备案。
5.取消课程：

（1）2年内未开设的课程将被作为“无效课程”取消。再次申报视为新开课程，需按照新开课程进行审批。
（2）连续2次因不达开课规模停开的课程将被取消，原则上不能再次申报。

（3）连续2次课堂评测小于3.75（基本满意）的课程将被取消，原则上不能再次申报。
六、成绩记载

1.成绩记载：

综合素质课程采用五等级制记载成绩，五等级制与百分制的对应关系如下：

	百分制
	五等级制

	100-95
	A+

	94-90
	A

	89-85
	A-

	84-82
	B+

	81-78
	B

	77-75
	B-

	74-72
	C+

	71-68
	C

	67-65
	C-

	64
	D+

	63-61
	D

	60
	D-

	
<60
	F


2．考核成绩评定：
任课教师可根据课程的性质和教学目标采用试卷考试、课程论文、设计作品等多种方式考核学生的学习情况，给出的成绩应能客观体现学生的水平，原则上成绩优秀率不超过30％。

所有考核必须在考试周开始前进行，对不按时完成的学生按缺考处理。

3．成绩报送：

任课教师应在结课后2周内在网上提交成绩单，并打印签字交给开课院系教学秘书，教学秘书完成成绩的审核入库。以课程论文或设计作品等作为考核的课程，可适当延长成绩单提交时间，原则上应在学期结束前将成绩单交给开课单位教学秘书。

此规定从2016年春季学期开始执行。                                          

教务处
2015年8月31日
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