                                                


选课-学生端
学生选课
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1、 页面第1部分内容是学籍基本信息。
2、 页面第2部分内容是当前的修读专业信息。
3、 页面第3部分内容是即将在选课学期生效的专业信息，譬如转专业之后的新专业。注意，个人执行计划和学籍所显示的为当前时刻有效的执行计划和学籍信息。
4、 页面第4部分内容为选课说明，请务必认真阅读。
5、 页面第5部分内容是选课批次信息。点击“进入选课”按钮，则正式进入选课操作界面。

学生选课界面
“推荐课程”标签页
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1、 页面第1部分内容为体育和英语必修课程的推荐。如果这部分内容页面没有显示，则代表体育和英语模块的修读要求已经达到，不再推荐；如果有漏推荐的请联系所在院系教学秘书确认处理。
2、 页面第2部分内容为培养方案计划内课程的修读推荐，包括通修、学科群基础课、专业核心课、专业方向课。如果有预生效的专业变更，比如转专业，将会按照预生效的专业培养方案进行推荐。双学位课程、交叉培养类课程也在此推荐。
3、 页面第3部分内容为不及格课程的修读推荐。如果有不及格课程且该课程在本学期开设，会在这里推荐。
4、 页面第4部分内容为综合素质类和自由选修课的修读推荐，显示少量重点推荐的综合素质类和自由选修课程，更多自由选修课程请切换到“全部课程”查询。
5、 页面第5部分，点击“我的培养方案”，可以查看本人当前时刻有效的培养方案；点击“我的课表”，可以查看学期课程表。
6、 页面第6部分，点击“学业进展情况”，可以查看已获学分的统计数据。
7、 点击课程列的“选课”或者“查看”按钮，会显示该课程下的所有课堂，可以进行选课/退课。如果开放换班，还可以进行换班。点击课堂编号，会弹出该课堂的详细信息。
8、 点击课程列的课程编号，会弹出课程的详细信息。

“全部课程”标签页
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1、 页面显示该学期开设的全部课程，包含本研同堂课程。
2、 页面上部搜索框，可以输入任何课程相关内容进行查询，如教师，课程名，课程编号，教室等。如果勾选“自动判断可选课程”，本页里不能选（时间冲突或人数满）的课程“选课”标记变暗[image: ]，鼠标移至“选课”按钮上方显示为[image: ]。
3、 页面支持单门课程的换班和退课。不冲突（时间、人数上限等）的课程，可以直接换班；冲突的课程换班需要申请；置课课程不允许直接退课，需要提交退课申请。退课申请和冲突课程换班申请均属于个性化选课，开放时间见选课通知。

“已选课程”标签页
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1、 页面显示已选课程和课堂，包括置课选中的课程。在此页面可进行退课，换班等操作。
2、 退课申请提交后应及时联系所在院系教学秘书审核。如果退课后没有选修相关课程，则系统自动计入未获学分。
3、 单门课程换班到人数未满且时间不冲突的课堂，按照先到先得原则确认是否换班成功。涉及多门课程的组换班需要到个性化选课模块提交申请。

个性化选课
注意：个性化选课常规开放时间为开学第一周至第二周周五。该功能模块包含：选课申请、分层课程换班申请、放弃课程申请、换班申请（单门课程冲突换班和多门课程组换班）、退课申请。
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点击首页的“个性化选课”进入申请页面。
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换班申请
注意，普通的单门课程内换班申请可以在选课页面直接申请，如果需要多门课程组合换班，必须通过个性化选课进行申请。[image: ]
单门课换班
1、 点击“换班”，弹出换班申请菜单，显示已选课程，在需要换班的行点击换班，会弹出该课程的其他课堂。
[image: ]
2、 选择某一个课堂，点击“申请”，弹出申请表，输入申请原因及签名后，点击提交。如果新的课堂不冲突，且未达人数上限，系统自动审核通过。

组合换班
1、 先勾选多个课堂，然后点击“组换班”。
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2、 对选择的每个课堂分别进行换班操作，流程同单门课程换班。
[image: ]
3、 将选择的多个课堂都进行换班后，点击提交即可。如果有任何一个课堂没有进行换班，系统不允许提交。
[image: ]
4、 系统会根据多个组合去判断最终的冲突情况，不冲突则自动通过。如果发现多个课堂有一个课堂冲突，则整个换班申请不成功。

选课申请
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1、 选课申请，当正常选课无法选中课程的时候，可以进行选课申请。注意，在正常选课页面也有选课申请的按钮，操作流程是一致的。
2、 点击“选课申请”，会弹出该学期开设的课程，勾选一门课，点击“申请”。注意，一次只能进行一门课的申请，不允许多门课一起申请。
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3、 在弹出的页面填写原因和签名，提交。
4、 在没有审核的情况下，可以取消申请，也可以进行申请单打印。
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5、 选课申请均需要审核。

退课申请
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1、 点击“退课申请”，弹出退课申请页面，会出现本学期所选的置课选中的课程；自选课程不出现，因为自选课程可以在选课页面直接退课。
2、 选择课程，点击“申请”，填写退课原因，提交。
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3、 可以在选课页面进行退课申请，操作流程一致。

选课结果查询
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1、 主页面点击选课结果查询
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2、 这里记录了学生所有的选课结果。
选课方式 :
生成：表示管理员通过规则生成的选课记录
置课：管理员通过班级或者个人置课生成的选课记录
自选：学生自己通过选课或者选课申请选中的选课记录

[bookmark: _GoBack]选课状态:
已选中，代表以及选中课程
待抽签，代表选择了课程，但是还需要抽签才能决定是否最终选中
已选中（中签），代表抽签抽中的课程
已删除（未中签），代表抽签未抽中被删除的课程
已选中（待缴费），代表双学位课程已选中，但是未缴费
已删除（未缴费），代表双学位课程在缴费截止时间仍未缴费，被删除的课程
[image: ]
3、 双学位缴费，如果存在双学位课程，点击缴费支持线上缴费（功能开发中）。注意，所选双学位课程如果未在规定时间内完成缴费，则会被系统强制退课。

选课过程中常见情况解答
1、 选课过程中操作提示语解释：
· 教学班人数不得超出上限：
此课堂的选课人数已达上限，不允许再选。
· 教学班选课条件组人数不得超出上限：
课堂选课条件组里的上限已满，不允许再选。比如，该课堂的本科组已经选满，研究生组未满，如果你是本科生，那么不能选该课堂。
· 学生需符合选课条件组要求
学生不满足该课程的可选条件要求。比如该课堂仅数学学院学生可选，如果学生不属于这个学院，则不能选。
· 教学班排课组人数不得超出上限
如果课堂采用分组模式，只能选择未达到人数上限的组。
· 该课程正在抽签，不允许选课
抽签时间内，不允许进行选课。
· 当前课程为停选状态，不可退不可选
该课程已经停选，不允许退选操作。
· 当前课程不参与选课
该课程不参与当前批次选课，不允许选。
· 当前课程不参与退课
该课程不参与退课，只能选，不能退。
· 该课程不在可选时间范围内，不允许选课
当前课程存在个性化时间，没在正常选课时间内，不允许选课。
· 只能选本系列内课程
你所修的课程系列里没有这门课，不允许选这门课。比如修读为数学分析系列课程，则不允许选基础微积分系列课程。
· 只能选本能力等级推荐课程
你处于的能力等级里不包含这门课，不允许选。比如你是英语高级班，你去选一个英语基础班的课程，是不允许的。
· 课堂类型学期门数不得超过上限
你已经修读的课程（包括自选和置课）门数的课堂类型超过了上限。比如体育只允许选一门，你本学期已经有一门，就不能再选了。
· 课堂类型学期学分不得超过上限
你已经修读的课程（包括自选和置课）学分的课堂类型超过了上限，比如体育只允许选1学分，你本学期只能选1学分的课程。
· 不允许及格重修
该课程你已有选课记录，并且已经及格，不允许选。
· 不符合性别要求
该课程有性别要求，而你不满足。
· 不满足先修课程要求
该课程对有先修课程要求，而你没有此先修课程成绩通过记录。
· 时间冲突
该课程和你已选课程有时间冲突，不允许选课。
· 置课课程不能退
该课程是管理员置课，不允许直接退课。
· 不能退非当前轮次选的课
批次规定只允许退当前批次课，所退课程不属于当前批次，不允许退。
· 同课程代码只能选一门
同一课程（课程代码相同）只允许选一个课堂。
· 累计选课门数不得超过上限
所选课程数量已经达到管理员设置的门数上限，不允许再选。
· 相同教学班只能选一次
不能重复选择同一个教学班
· 不允许选在读课程
此课程你已经有修读记录（无成绩），不允许选
· 进行选课申请、换班申请、退课申请操作时提示：当前未开放退课申请或不在参选范围内！
代表此功能当前没有开放；或者不符合使用条件。
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