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助教管理系统操作指南——任课教师

 登录/退出系统

助教管理系统,可直接访问 https://tam.cmet.ustc.edu.cn 或点击教务处主页“助教管理

系统”。

点击首页界面“点击进入系统”进入统一身份认证登录界面。输入用户名和密码，点击“登

录”进入助教管理系统。

进入助教管理系统成功后，点击右上角的“退出”，可退出助教管理系统，返回助教管理系

统首页界面。

 助教工作要求

点击“助教工作要求”，进入助教工作要求界面。

点击院系已保存课堂列表操作一栏的“点击填写/查看”，可对所选课堂进行助教工作要求填

写/查看。

https://tam.cmet.ustc.edu.cn/
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输入各项要求后，点击“保存并提交”，提交填写的助教工作要求信息。

 发布岗位查询

点击 “发布岗位查询”，进入发布岗位查询界面。

点击“查询”会按所选查询条件“学期”、“开课单位”、“课程类型”、“课程编号/名称”、

“任课教师”组合查询发布岗位的课堂，对录用人数已满的课堂底色灰色显示。

点击查询结果列表助教要求一栏中的“资格要求和工作要求”，查看该设岗课堂助教工作要

求和助教资格要求。

点击“返回”，则返回到查询列表界面。

 助教申请选定

点击 “助教申请选定”，进入助教申请选定界面。

点击“查询”会按所选查询条件“学期”查询教师课堂的助教申请情况。
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点击查询结果列表操作一栏“查看/打印申请表”，打开该助教的申请表界面。

点击“打印”，可以打印该申请表。

勾选查询结果列表中的“选择”一栏、在查询结果列表下面的“备注”中输入选定通过或

选定不通过的原因，点击 “选定通过”或“选定不通过”，可对选中的待选定助教进行选

定，选定成功后，选定状态变为“选定通过”或“选定不通过”，且系统会自动给选定助教

发邮件/短信提醒助教所申请课堂的选定状态。

点击“导出”，将查询结果列表中的内容导入到 EXCEL。

 当前月评价

点击 “当前月评价”，进入当前月评价界面。
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点击当前月评价界面操作一栏的“驳回”，可以让助教重新选择评价老师对其工作汇报进行

评价。

若已经评价，则会删除教师评价，且系统会自动给该助教发邮件/短信，提醒评价教师选择

不正确，已被驳回，需在系统中重新选择并且提交。

如助教汇报内容有误，可以联系开课院系教学秘书执行请他执行“打回”操作，系统将会邮

件和短信通知该助教重新汇报，您要重新给予评价。

点击当前月评价界面评价状态一栏的“未评价”，进入教师评价页面。

点击“保存”，将填写的评价信息暂存。保存后，填写的评价信息还可以修改。

点击“提交”，将填写的评价信息提交。提交后，填写的评价信息不能再修改，且系统会自

动给助教发邮件/短信，提醒助教提交的汇报已被评价。

点击“返回”，则返回到当前月评价界面。

如助教汇报内容有误，可以联系开课院系教学秘书在教秘的“汇报管理”页面上找到该课堂，

执行“打回”操作，系统将会邮件和短信通知该助教重新汇报，您要重新给予评价。

 历史月评价查询

点击 “历史月评价查询”，进入历史月评价查询界面。
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点击“查询”会按所选查询条件“学期”查询历史助教汇报教师对其评价信息。查询结果

列表界面如下图：

点击查询结果列表评价状态一栏的“已评价”，进入教师评价信息查看页面。

教师评价页面如下图。点击“返回”，则返回到查询结果列表。

点击“个人信息维护”，进入个人信息维护界面。

输入“工资号”、“EMAIL”、“手机号”，选择“院系”，院系选择“其他”时，输入“其他院

系名称”，点击“确定修改”，可对自己的个人信息进行修改。

若为外聘教师，则会出现修改密码选项。勾选选中“修改密码”，输入“原密码”、“新密码”、

“确认新密码”，点击“确定修改”，可以自己的外聘教师登录密码进行修改。修改成功后，

系统会自动发邮件/短信告知新密码。
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