上海树维信息科技有限公司                                                    科技立业服务为本


1、大研结题管理
1.1. 大研结题批次
注意：因系统是基于谷歌内核开发，如果大家在操作时，点击没有任何反应，请尽量使用谷歌浏览器、火狐浏览器，登录教务系统。
菜单位置:【大学生研究计划】—【大研结题管理】
[image: ]
功能说明
1、 点击“点击大研结题管理”，页面展示如下：
[image: ]
2、 点击“新建大研结题批次”，界面跳转如下：
[image: ]
可以新建一个结题批次。
3、 点击“修改或删除”按钮，可以对批次信息进行修改和删除操作。
[image: ]

1.2. 结题管理
菜单位置:【大学生研究计划】—【大研结题管理】—【结题管理】
[image: ]
功能说明
1、 点击“结题管理”，页面展示如下：
[image: ]
结题管理中显示所有已提交、审核中、审核通过/不通过、已撤回等所有的结题数据。
2、 勾选一条记录，点击“修改”，可以对大研开题、中期检查和结题相关信息进行修改，其中校内导师不允许修改。
[image: ]
3、 勾选一条或多条记录，点击“代替导师审核”按钮，可以对审核状态为“导师待审核”的数据进行审核。
[image: ]
4、 勾选一条或多条记录，点击“批量审核”按钮，可以对审核状态为“院系待审核”的数据进行审核。
[image: ]
5、 勾选一条记录，点击“详情”，可以查看大研结题申请单详情及审核日志。
[image: ]
6、 勾选一条记录，点击“下载结题附件”按钮，可下载结题附件。
[image: ]
7、 勾选一条或多条记录，点击“批量打印结题申请表”按钮，可批量打印结题申请表。
[image: ]
8、 点击“未提交结题学生查询”按钮，可以查询所有未提交结题申请的学生信息。
[image: ]
9、 点击“添加个别学生名单”按钮，可以添加结题成绩未通过的学生进行重新结题申请。
[image: ]
1.3. 答辩分组
菜单位置:【大学生研究计划】—【大研结题管理】—【答辩分组】
[image: ]
功能说明
1、 点击“答辩分组”，页面展示如下：
[image: ]
2、 点击“新建”，可新建答辩组，界面跳转如下：
[image: ]
选择答辩院系后编码自动生成，填报答辩时间、答辩地点和答辩组成员后，再添加答辩学生名单。
点击添加答辩学生名单，学生名单展示答辩申请院系审核通过的学生，弹框如下：
[image: ]
（1） 提供模糊查询，可根据学生所在院系和专业等查询后进行分组。
（2） 提供全选按钮，通过查询条件后全选学生进行分组。
点击“保存”按钮后即可新建一条答辩组数据。
3、 勾选一条记录，点击“修改”按钮，可对答辩时间、地点、答辩组学生名单等信息进行修改。
[image: ]
4、 勾选一条记录，点击“删除”按钮，可以将已安排的答辩组删除重新进行分组。
[image: ]
5、 勾选一条记录，点击“详情”按钮，可以查看答辩组安排信息及学生信息。
6、 勾选一条或多条记录，点击“发布”按钮，学生即可看到自己的答辩安排信息；点击“取消发布”，学生端即看不见答辩安排。
[image: ]
7、 勾选一条或多条记录，点击“导出”按钮，可导出答辩组安排信息，不勾选导出全部。
[image: ]
1.4. 成绩参数配置
菜单位置:【大学生研究计划】—【成绩参数配置】
[image: ]
功能说明
1、 点击“成绩参数配置”，页面展示如下：
[image: ]
2、 点击“修改”按钮，可以对优秀率和推优率进行设置，如果需要对个别院系设置优秀率和推优率，可以直接在个别院系优秀率和个别院系推优下进行添加院系操作。
3、 勾选一条记录，点击“复制”可以复制一个学期的成绩参数配置。
[bookmark: _GoBack][image: ]
1.5. 成绩录入
菜单位置:【大学生研究计划】—【大研结题管理】—【成绩录入】
[image: ]
功能说明
1、 点击“成绩录入”，页面展示如下：
[image: ]
系统提供导入和手工录入两种方式。
2、 点击“成绩录入”，可分组进行成绩录入，界面跳转如下：
[image: ]
成绩录入界面，可直观查看该答辩院系当前优秀率，点击“保存或提交”按钮，可“保存或提交”已录入的成绩，也提供清空成绩功能，已提交成绩不允许清空。
3、 点击“导入”，提供按答辩院系导入的功能。导入时需先下载模板，然后进行上传。
[image: ]
导入时会对优秀率进行校验，如果超过已设置的优秀率，导入不成功。
4、 成绩提交后，如果需要进行修改，可点击“退回修改”按钮，可将已提交成绩退回进行修改。修改后重新提交即可。
[image: ]
5、 对于已提交的成绩，勾选一条或多条记录，点击“发布”按钮，即可发布学生的成绩。注：发布后成绩进入成绩库，不允许进行修改。
6、 点击“导出”按钮，可导出学生的成绩，不勾选导出全部学生成绩。
[image: ]
1.6. 推优管理
菜单位置:【大学生研究计划】—【大研结题管理】—【推优管理】
[image: ]
功能说明
1、 点击“推优管理”，页面展示如下：
[image: ]
2、 点击“进入推优”按钮，界面跳转如下：
[image: ]
点击“推优”按钮，可对学生进行推优操作，可直观显示当前所在院系推优率。点击“取消按钮”可取消推优，点击“提交”可提交推优信息。已提交的推优学生不允许再取消推优。如果需要重新进行推优操作，可点击“退回修改”按钮。[image: ]
3、 勾选一条或多条记录，点击“导出”。可导出所有推优学生信息。
[image: ]
4、 勾选一条或多条记录，点击“打印”，可打印推优的学生证书。
[image: ]
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