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中国科学技术大学
大学生毕业论文管理系统


简易使用手册
（教学秘书）




同方知网数字出版技术股份有限公司
2020年4月
 (
3
)
· [bookmark: _Toc523325235][bookmark: _Toc13085764][bookmark: _Toc13223]教学秘书登录和用户设置
[bookmark: _Toc13085768][bookmark: _Toc523325239][bookmark: _Toc29385]★第1步：打开系统登录页面: http://ustc.co.cnki.net/  
★第2步：输入账号密码，登录系统（选“教师”类型）
        
[image: ]
· [bookmark: _Toc2948520][bookmark: _Toc523926165]首次登录强制修改密码（初始账号、密码均为ustc+工资号，请及时登录修改密码）
★第1步：使用初始账号密码登录成功
★第2步：系统强制修改密码（须与初始密码不同），成功后会自动退出系统
★第3步：使用新修改的密码重新登录，绑定手机号（可用于找回密码）
· 绑定微信
 使用账号密码登录成功后：
★第 1 步：点击右上角的“绑定微信”，打开绑定页面。
★第2 步：打开微信，扫一扫进行绑定。
[image: ][image: ]*将账号与微信绑定成功后，下次登录支持扫码登录。




[bookmark: _Toc13085777][bookmark: _Toc523325251][bookmark: _Toc25756]一、查看毕业设计（论文）文档（审核论文及查重检测）
★第1步：选择“查看毕业设计（论文）文档-查看毕业设计（论文）”打开页面，可根据院系、专业等内容进行筛选，有助于教秘查看各个专业的情况。
[image: ]

[bookmark: _GoBack]第2步：点击“导出excel表格”可将复制比等信息导出表格信息；检测报告单下载等功能。
[image: ]


换导师：师生双选管理--查看师生双选信息--修改--指导教师--重选--选定—修改题目即可










知网检测系统关于修改课题信息请参照以下操作
[image: C:\Users\ustc\AppData\Local\Temp\WeChat Files\cc3374705768d6d2b3b8d346c204035.png]这是教秘修改题目的页面，修改按钮，教秘可以直接修改学生题目。允许修改按钮，教秘点击后，学生可以自行修改题目
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