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创新实践基地管理办法（试行）

第一章 总则

第一条 创新实践基地（以下简称“基地”）是中国科大为培

养学生创新精神，自由探索科技问题，强化实践育人而创建的教

学场所。基地坚持“开放、共享、探索、创新”的基本原则，提

供优良的实践空间，所有资源全面有序地对学生开放，鼓励学生

勇于实践，敢于探索，大胆创新。

第二条 为规范基地日常管理和使用，特制定本办法。

第二章 基地运行基本规范

第三条 基地开放时间：工作日每天 8 点到 22 点。其它开放

时间依据活动需求协商安排。

第四条 进入基地开展实践活动须认真阅读本规章制度，并

在预约网站提出使用申请，获得授权后，须凭本人校园一卡通进

出基地，一人一卡，随手关门，严禁给未经授权人员打开门禁。



第五条 所有进入基地的人员首先要了解基地安全管理制

度。仪器设备应在管理人员和指导教师批准下，依据操作规程使

用。

第六条 进出基地的人员应仪表得体、整洁大方。

第七条 禁止在基地进餐、吸烟、喝酒、嬉闹、大声喧哗、

玩游戏和发生其他不符合场地用途的事宜。

第八条 基地内部场地均按使用功能和性质划分不同区域，

请严格按照功能区划使用场地，严禁擅自改变分区功能，严禁在

功能区内从事非相关的活动。

第九条 严禁在场地内使用明火，严禁在场地内使用刺激性、

有毒有害气体等。

第十条 周一到周五上班时间（8:00-12:00,14:00-18:00）

安排管理人员值班，值班人员须定时巡视，及时处理使用人员违

反规章制度的行为和不安全操作等。非工作时间使用基地场地和

设备，需经管理人员授权并按基地安全规范操作，离开基地前，

关闭所有电源和门窗，巡场一周，确保无安全隐患发生。

第十一条 工作完成后或离开基地前，须对使用的设备、场

地、物品、材料等进行整理，并与管理员交接后方可离开。

第十二条 严禁在基地留宿过夜。

第三章 基地仪器设备管理办法

第十三条 基地仪器设备须通过网络或书面形式申请使用，

未经授权严禁使用。



第十四条 获得仪器或特殊设备的使用权限后，使用人员必

须认真阅读仪器或设备的使用说明及安全操作规程，确保掌握使

用要领后方可使用。

第十五条 所有工具、仪器、设备等使用后要及时整理放回

原处，并登记仪器设备的使用记录，如有故障须详细记录故障现

象及原因，并通过电话、邮件等方式向指导教师或值班人员汇报。

第十六条 进入基地人员须正确使用和爱护基地的公共物

品、工具和仪器设备。

第十七条 未经许可，严禁将基地内工具、仪器设备、工作

台等带离。

第十八条 所有设备使用后须恢复原状，并及时归还。

第四章 基地安全注意事项

第十九条 进门请打开照明灯，停电或无法打开照明灯时，

请立即离开。

第二十条 禁止乱拉电线，禁止串接电源插座，禁止将插座、

设备仪器等放置地面使用。

第二十一条 离开基地前必须整理好各种有源设备，并关闭

电源后，方可离开。

第二十二条 禁止堵塞消防器材，禁止堵塞安全通道和大门。

第二十三条 如遇突发情况，如停电或火灾、地震等，请立

即离开基地，离开时须保持冷静，离开途中尽可能将相关突发情

况通知管理员和基地内的其他人员；离开时保持大门畅通；基地




