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中国科大本科教学运行管理流程 （2021 版） 
 

 

期中考试管理流程 

在综合教务系

统中安排考试 

组织考试 

任课教师 院系 教务处 

网上监督 

阅卷 

考试结束一周内 

教学办审核 

录入成绩 
（教务系统） 

期中、期末考试组织规定： 

  1.列入本科生考试周考核

的课程，由教务处统一安排

考试时间和地点。 

2.期中考试及非考试周考

核的课程由任课教师和开课

院系安排考试时间和地点，

其考场安排和管理应与考试

周安排的课程同等要求。  

3.所有课程的考试安排

（含期中考试和补考），需

要提前两周在综合教务系统

中申报，提前一周在教务系

统中填报监考教师。 

负责人：杨晓婷    联系电话：63603427    E-mail：yangxt@ustc.edu.cn 
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中国科大本科教学运行管理流程 （2021版） 
 

  

 

期末考试管理流程 

根据教务系统
中的教学任务
生成考试安排 

安排监考人员 

阅卷 

教务处 院系 任课教师 

第 10 周 
第 15 周 

第 16 周 

巡考 

考试结束一周内 

确认考试 
时间、考场 

征求院系 
修改意见 

录入成绩 
（教务系统） 

期末考试 

期末考试周： 

1.春季学期：第 17-18 周，

一、二年级部分课程期末考试

安排在夏季学期第1-2周。 

2.秋季学期：第 19-20周。 

 

1.监考教师应提前20分钟到

达考场做准备工作。 

2.监考教师应使用综合教务

系统随机生成考生座位表。 

3.迟到30分钟以上的考生不

得进场。 

负责人：杨晓婷    联系电话：63603427    E-mail：yangxt@ustc.edu.cn 
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中国科大·本科教学运行管理流程 （2020版） 

 

 

 

教务系统               学生          院系或研究院所         教务处 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大大学学生生创创新新创创业业计计划划管管理理流流程程  

填写申请表 

自选课题 

在院所做大研 

须与院所签协议 

审核申请 
举行答辩 

评审优秀 
下文表彰 

1.学生申请大创

资格:已完成了三个学

期的学业且所学课程

全部合格。 

2.凡通过结题有

最终成绩的不得放

弃。成绩按五等级制

记载参加 GPA 计算。 

3.学生最终成绩

的 优 秀 率 不 超 过

50%。推荐校优奖比率

不超过 15%。 

4.凡赴院所和境

外做大研的须回学校

参加答辩。 

 

导师发布课题 

联系导师 
确认课题 

 
审核立项 

开展大创 

推荐
优秀 

录入成绩 

中期检查 

负责人：沐林   联系电话：63603093    E-mail :  mll@ustc.edu.cn 
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 （2020 ） 

E-mail : wljs@ustc.edu.cn ：63600396 ：  

助教管理工作流程 

审核 
提交 

教务处 院系 任课教师 学生 

 

发布助教设岗 
填写助教
工作要求 

教秘在助教系
统里设岗 

审核 
发布 

 
审核 审核不通过 

录用为助教 

教师评价助教的工作汇报： 

1.评价结果为合格及以上，

发放津贴。 

2.评价结果为“不合格“。

第一次不合格，则发津贴

60%；连续两次不合格，则

取消助教资格，进入助教黑

名单。 

3.未评价，则停发该次津

贴；下个月任课教师补评以

后，补发津贴。 

未通过  

每月初汇报
工作 

发放津贴 评价 

通
过  

申请 
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中科大教学质量管理平台操作说明-教师查看评价结果

一、电脑端

1.登陆地址：https://tqm.ustc.edu.cn,

或点击教务处主页相应链接

显示教学质量管理平台登录页面，如下图，点击“统一身份认证登录”，

2.使用统一身份认证账号/密码进行登录即可。

https://tqm.ustc.edu.cn/


3.查看学生评价结果（学生日常反馈、期末评价、期中评价）

（1） 日常反馈

学生可以通过平台里的“日常反馈”模块向本学期任课老师反馈问题，任课老师可以

通过此模块查看和回复学生的消息。

（2） 期末评价

1）2020春季及以后学期的期末评价数据查看

A.点击左侧菜单栏“评价我的”，选择正确的学期，以 2020 春季学期为例，应选择 2019-

2020-2，查看被评数据

B.点击操作下方“详情”，可查看评价各分项指标情况。



2）查看 2012 秋-2019秋期末评价结果

可以点击菜单栏“历史评价数据查询（2012秋-2019秋）”

说明：回收评估表不足 10份的课堂不参与统计。

（3） 期中评价

点击左侧菜单栏“评价我的”，点击 “评价我的问卷”下方“期中评价”，选择相应的

学期进行查看即可

4.查看督导评价、领导评价结果（前提是当学期督导或领导对该任课老师的课堂进行了听课

和评价）

点击左侧菜单栏“评价我的”，点击评价我的问卷下方“督导评价”（或领导评价），

选择相应的学期进行查看即可



5.查看教师个人报告

点击左侧菜单栏“评价我的”，点击“教师个人报告”，即可查看教师个人报告（个人报

告仅电脑端可看）

二、手机端（只能查看当前学期评价结果）

1.步骤一：打开微信，扫描下方左侧的二维码，出现右侧“中国科学技术大学信息服务”企

业微信号



2.步骤二：点击关注，并按照引导提示进行身份验证。（完成一次身份验证以后就不需要再

次验证）

备注：此处选择邮箱地址验证，必须输入校内邮箱，验证码将发至邮箱。

3. 步骤三、关注成功后，点开微信“通讯录”里的企业微信号“中国科学技术大学信息服务”
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地址：安徽省合肥市金寨路96号




