各位助教同学，大家好！鉴于目前合肥市疫情防控形势，我校部分课堂已调整为线上教学的模式。为保证线上课堂的教学质量，根据学校教学工作部署，对于有助教的课堂，助教将负责组织学生到教室集体听课，并帮助任课教师维持课堂秩序，保证课堂教学顺利开展，具体工作如下：
1. 课前：
（1） 在教学班qq群或微信群里进行提醒。
（2） 提前10分钟到教室，打开多媒体设备，做好各项准备工作，协助教师开展线上教学，具体请见“课堂助理线上教学操作说明”(https://www.teach.ustc.edu.cn/?attachment_id=14382)。如遇到教室设备使用问题，可使用教室对讲系统呼叫控制中心；其他问题可在操作说明文档中提到的技术支持QQ群里或者邮件至cmet@ustc.edu.cn进行反馈。
2. 课中维持好课堂秩序，做好缺勤学生记录；课后及时进行答疑。
3. 如课堂有多个助教，须确保每次课至少有1位助教在教室完成相关工作。
4. 如助教确因课程冲突或者其他客观原因无法到堂，须至少提前1天向任课教师报备，以便任课教师指定班上其他同学临时履行助教职责，保证教学工作顺利开展。助教不得无故不到课堂，否则一经证实，将取消其助教资格。
疫情期间，请各位助教认真履行职责，协助任课教师做好各项工作，在此也代表学校向大家表示诚挚的感谢！
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