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学生端
大研延期
菜单位置
大学生研究计划-延期/终止申请
可以通过左侧菜单进入，也可以通过底部导航进入，也可以通过右上角菜单搜索进入；
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操作说明
1， 如果页面显示没有申请的课题，表示没有申请大研项目，或者申请了大研项目但导师还未审核通过；
[image: ]
2， 点击下图延期申请，即可进行延期申请操作，
[image: ]
3， 申请的阶段：可以选择在中期检查申请延期，或结题申请延期，填写延期的原因，点击保存即可
[image: ]
4， 如果提示下图，所选阶段不再可申请的时间范围内，表示中期检查开关还没打开，目前不允许提交中期检查，所以也不允许申请中期检查的延期，请耐心等候教务处开放；
[image: ]
5， 如果提示下图，表示你的项目还没有进行中期检查，是不能申请结题延期的，只能申请中期延期；
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6， 申请结束后，是需要导师和院系审核的，可以在申请结果查看里进行查看；
[image: ]
7， 如果要修改，或者取消申请，需要先点击撤回，再点击修改或删除；修改成功后会自动提交，等待审核即可；
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8， 详情，可以看到具体审核信息，如下图表示目前导师还未审核；
[image: ]
9， 注意，已经申请延期并且审核通过的项目，在当年将无法进行中期检查或者结题，一般是顺延到下一次，具体要看教务处老师设置情况。
10， 注意2，如果已经申请了终止并审核通过，也无法再申请延期；
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大研终止
菜单位置
大学生研究计划-延期/终止申请
可以通过左侧菜单进入，也可以通过底部导航进入，也可以通过右上角菜单搜索进入；
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操作说明
1， 如果页面显示没有申请的课题，表示没有申请大研项目，或者申请了大研项目但导师还未审核通过；
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2， 点击下图延期申请，即可进行延期申请操作，
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3， 申请的阶段：可以选择在中期检查申请终止，或结题申请终止，填写终止的原因，点击保存即可
[image: ]
4， 如果提示下图，所选阶段不再可申请的时间范围内，表示中期检查开关还没打开，目前不允许提交中期检查，所以也不允许申请中期检查的终止，请耐心等候教务处开放；
[image: ]
5， 申请结束后，是需要导师和院系审核的，可以在申请结果查看里进行查看；
[image: ]
6， 如果要修改，或者取消申请，需要先点击撤回，再点击修改或删除；修改成功后会自动提交，等待审核即可；
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7， 详情，可以看到具体审核信息，如下图表示目前导师还未审核；
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8， 注意，已经申请终止并审核通过的项目，无法再进行后续操作，无法中期也无法结题，如果有异常，需要联系教务处管理员进行处理；
教师端
延期终止审核
菜单位置
大学生研究计划-大研延期终止审核
[image: ]

操作说明
[image: ]
1， 打开菜单后，就可以看到自己指导的学生申请的延期和终止情况；
2， 点击详情，可以看到具体的申请信息；
3， 点击审核，选择是否同意，提交即可
[image: ]
4， 如果选择不同意，则流程直接结束，状态会改为未通过；
5， 如果选择同意，则需要教学秘书终审，状态会改为审核中；
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管理端
延期终止审核
菜单位置
大学生研究计划-大研延期终止审核
[image: ]

操作说明
1， 打开菜单后，默认显示的是院系待审核状态的数据，老师可以看到修读是自己学院的学生数据，少年班看自己的学生；
[image: ]
2， 点击审核，可以对延期和终止的数据进行审核操作，选择是否同意即可，注意，院系审核是最终审核，审核后，流程就结束了；
[image: ]
3， 导出按钮，支持按列显导出数据；
4， 如果想看其他状态的数据，将查询条件改一下查询即可，如下图，是查看所有通过的数据；
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导师变更审核
菜单位置
大学生研究计划-大研导师变更审核
[image: ]

操作说明
1， 打开菜单后可以对导师变更进行审核，本次仅将菜单独立出来，操作步骤与之前相同；
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大研中期检查批次
1， 由于本次延期功能上线，中期检查进行了改造，单独一个菜单来展现；
2， 批次里需要定义，允许哪些立项学期的项目可以在本批次进行中期，同时可以设置哪些延期的立项学期项目可以在本批次进行中期；
3， 举例：如下图所示：
· 表示本次中期，允许23秋立项的项目来申请中期，注意这些项目都不能是延期的项目，只能是正常的项目；
· 允许延期提交中期的立项批次是22秋，表示如果是延期项目，只有立项是22秋的才可以在这个批次进行中期；
· 如果延期立项批次不选，则表示所有延期项目，都不允许在这个批次提交中期检查；
· 如果项目已经申请终止并审核通过，则不允许申请中期；
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大研结题批次
1， 由于本次延期功能上线，结题管理进行了改造，增加允许延期提交结题的批次；
2， 批次里需要定义，允许哪些立项学期的项目可以在本批次进行结题，同时可以设置哪些延期的立项学期项目可以在本批次进行结题；
3， 举例：如下图所示：
· 表示本次结题，允许23秋立项的项目来申请结题，注意这些项目都不能是延期的项目，只能是正常的项目；
· 允许延提交结题的立项批次是22秋，表示如果是延期项目，只有立项是22秋的才可以在这个批次进行结题；
· 如果延期立项批次不选，则表示所有延期项目，都不允许在这个批次提交结题
· 如果项目已经申请终止并审核通过，则不允许结题；
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终止项目重启
菜单位置
大学生研究计划—大研立项选题批次
[image: ]
操作说明
1， 针对已经申请终止的项目，并且审核通过，但又特殊情况，需要重启，进入菜单
2， 查询条件支持查询是否延期项目，是否终止项目；
[image: ]
3， 选择需要重启的项目，点击【重启】按钮即可，注意，只有状态是终止的项目才可以进行重启，否则系统会提示无法进行操作；
[image: ]
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