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1. 学生

1.1. 登录

方式一：建议使用谷歌、微软 edge 浏览器登录系统。登录地址为：

https://tam.cmet.ustc.edu.cn

如下图，点击新版系统登录入口后即可登录

方式二：登录学校官网：https://www.ustc.edu.cn/，点击【本科生教

育】

https://www.ustc.edu.cn/


点击【助教管理系统】

1.2. 修改邮箱、手机

登录系统后，点击右上角头像按钮，在点击账户设置

可对邮箱，手机进行修改

1.3. 岗位查看及申请



1.3.1. 菜单导航

菜单路径：岗位查看及申请

1.3.2. 功能说明

1.3.2.1. 岗位申请首页

点击岗位查看及申请后，选择正确的学年学期即可看到教务处开放的

助教申请批次，并且可以看到公告、岗位申请的起止时间、可申请的

课程、已申请的课程、参考津贴、课程详情等；



1.3.2.2. 申请

点击申请，会显示岗位申请弹窗

 默认显示自己的学号、姓名、院系、专业，可上传照片；

 会自动带出教务系统中的本科毕业院校、EMAIL、手机号，均可

修改；

 可以根据实际情况填写学过该课程或类似课程名称、学过该课程

或类似课程成绩、助教经理、申请说明，填写后保存即可；

原则上一个学生只允许申请一条，但是若申请的课程不存在上课周次

冲突可以申请两条，若冲突会提示：

1.3.2.3. 已申请



点击已申请，可以看到已申请的岗位信息，以及录用状态，可以取消

申请、打印申请表、查看详情等；

若被录用则会显示已录用；

1.4. 学生学业情况填写

1.4.1. 菜单导航

菜单路径：学生学业情况填报

点击 “学生学业情况填写”，进入学生学业情况填写界面，

学生学业情况填写界面如下图



点击“查询”，会按所选查询条件“学期”、“课堂号”、“课程”、“学

业类型”、“学业日期”，查询添加的异常学生信息

点击新增添加异常学生学业情况，此界面可以进行修改撤回删除

操作



选择导入按钮，下载模板后，按照模板填写后导入



导入 execl 文档的学业类型必须为以上几种

根据文档说明填写，导入错误有提示，根据提示修改



根据提示后修改成功

注意：修改和删除的时候判断填报日期如果本周没有提交周汇报之前，均可以修

改或者删除这条数据

1.5. 周汇报

1.5.1. 菜单导航

菜单路径：周汇报
学业情况填报完成后，在汇报日进行周汇报，
只能在汇报日撤回周汇报



1.6. 月汇报

1.6.1. 菜单导航

菜单路径：月汇报
学生在月汇报日内进行汇报
月汇报界面可以看到需要汇报的课程，部分课程允许补汇报，允许补汇报前面月份的未提交
的月汇报。

点击汇报，进行月汇报填写，学生学业情况填报在月报中按照周报自动生成的起



止周次，按照学生学业情况填报信息，填报日期来自动汇总。

如果课程有多位教师，选择多位教师，需所有选择教师都完成评价；才算完成月

汇报。

1.7. 下载中心

1.7.1. 菜单导航



菜单路径：下载中心

1.7.2. 功能说明

此菜单可以看到教务处上传的相关文件，可以选择下载。
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