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[bookmark: _Toc12921]境外科研实践项目--管理端
[bookmark: _Toc24415]立项申请审核
[bookmark: _Toc27277]菜单位置
境外科研项目-立项申请审核
[image: ]使用角色：教务处管理员、院系管理员、教师

[bookmark: _Toc24577]操作说明
1， 此页面可以查看当前用户待审核以及已审核的立项申请数据；
2， 详情支持查看申请的详细情况；
3， 审核-是否通过并填写意见（单条审批）；
4， 代替导师审核：当流程处于导师审核节点时，院系审核以及教务处审核节点的审核人可以代替导师审核通过或拒绝。
5， 批量通过、批量拒绝（勾选复选框进行批量审核）；
6， 已审核Tab查询当前用户审核过的立项申请数据；

[bookmark: _Toc14944]项目立项管理
[bookmark: _Toc15360]菜单位置
境外科研项目-项目立项管理
使用角色：教务处管理员、院系管理员
[image: ]

[bookmark: _Toc535]操作说明
1， 修改：支持修改课题基本信息（不可以修改项目开题信息）；
2， 详情支持查看申请的详细情况；
3， 删除：支持删除未提交和已撤回状态的立项申请；
4， 导出：支持勾选多条记录，进行导出操作；
5， 初始化审核：支持将已提交、审核中和不通过的申请记录初始化到已提交状态；

[bookmark: _Toc5981]项目结题批次
[bookmark: _Toc1949]菜单位置
境外科研项目-项目结题批次
使用角色：教务处管理员

[image: ]
[bookmark: _Toc23215]结题管理
[bookmark: _Toc21190]菜单位置
境外科研项目-项目结题批次-结题管理
使用角色：教务处管理员、院系管理员
[image: ]

[bookmark: _Toc5894]操作说明
1， 此页面可以查看此批次下权限内所有结题申请的数据；
2， 审核-是否通过并填写意见（单条审批）；
3， 批量审核（多条记录同时审核）；
4， 代替导师审核：当流程处于导师审核节点时，院系审核以及教务处审核节点的审核人可以代替导师审核通过或拒绝；
5， 修改：支持修改项目立项的基本信息；
6， 详情支持查看申请的详细情况；
7， 删除：支持删除除【已通过】状态外的结题申请；
8， 导出：支持勾选多条记录，进行导出操作；
9， 初始化审核：支持将已提交、审核中和不通过的申请记录初始化到已提交状态；
[bookmark: _Toc2984]答辩分组
[bookmark: _Toc21713]菜单位置
境外科研项目-项目结题批次-答辩分组
使用角色：教务处管理员、院系管理员
[image: ]
[bookmark: _Toc671]操作说明
1， 新建答辩组
· 答辩院系-数据权限：（根据学生所选择的答辩院系）；
· 答辩组成员：支持多选；
· 添加答辩学生名单：只能添加
1. 结题审核状态为通过的学生
2. 学生选择的答辩院系=答辩分组答辩院系[image: ]
2， 修改：可以编辑【未发布】状态的答辩组的所有信息；
3， 删除：支持删除【未发布】状态的答辩组；
4， 详情：查看此答辩组的详细信息；
5， 发布：答辩组发布之后，学生可以结题申请页面查询答辩安排详情；
[image: 4f24512daf5170add55e967633da86cb]
6， 取消分布：取消发布后可以对答辩组进行编辑、删除操作。
7， 导出：支持勾选多条记录，进行导出操作；
[bookmark: _Toc8712]成绩录入
[bookmark: _Toc15170]菜单位置
境外科研项目-项目结题批次-成绩录入
使用角色：教务处管理员、院系管理员
[image: ]
[bookmark: _Toc29541]操作说明
1， 成绩录入
· 成绩由院系教秘录入，录入成绩（五等级制）以及学分；
· 是否【通过】由最终成绩自动判断；
· 保存：仅保存成绩，状态为未提交，可以继续修改；
· [bookmark: _GoBack]提交：不可再修改或者清空成绩；
· 清空：未提交的数据可以一键清空；
[image: ]
2， 退回修改：支持退回已提交的成绩，再次修改；
3， 发布：成绩发布之后可以在【成绩选择】中被选择；成绩发布之后无法再修改;
4， 导入：按要求填写成绩模版后，可以批量导入学生项目成绩；
5， 导出答辩组下所有学生成绩；
[bookmark: _Toc16631]成绩选择
[bookmark: _Toc12799]菜单位置
境外科研项目-项目结题批次-成绩选择
使用角色：教务处管理员、院系管理员
[image: ]
[bookmark: _Toc24219]操作说明
1， 重置选择：将会把选择状态初始化为未操作，已入库成绩会被删除；
2， 批量选择：管理员可批量为学生选择成绩入库，将【已勾选】【已发布】【未操作】的成绩进行选择；
3， 导出：支持勾选多条记录，进行导出操作，导出所有显示列；
[bookmark: _Toc29403]立项结题审核
[bookmark: _Toc23635]菜单位置
境外科研项目-立项结题审核
[image: ]使用角色：教师

[bookmark: _Toc4082]操作说明
1， 此页面可以查看当前用户待审核以及已审核的结题申请数据；
2， 详情支持查看申请的详细情况；
3， 审核-是否通过并填写意见（单条审批）；
4， 批量通过、批量拒绝（勾选复选框进行批量审核）；
5， 已审核Tab查询当前用户审核过的结题审批数据；
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